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Care  INSPECTORATELE SCOLARE JUDETENE
INSPECTORATUL SCOLAR AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

in atentia Doamnei/Domnului Inspector Scolar General

Prin prezenta va aducem la cunostint c&, in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 551, din
02 iulie 2018, Partea I, a fost publicat Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 4005/2018
pentru modificarea Regulamentului privind regimul actelor de studii §i al documentelor
scolare gestionate de unitdfile de fnvd{amant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nationale §i cercetarit stiinfifice nr. 3844/2016.

Anexim, in copie, O.M.E.N. nr. 4005/2018.

SECRETAR DE STAT
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ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE

ALE ADMINISTRATIEI

MINISTERUL EDUCATIE!I NATIONALE

PUBLICE CENTRALE

ORDIN
pentru modificarea Regulamentului privind regimul actelor de studii
si al documentelor scolare gestionate de unititile de invatidmant preuniversitar, aprobat
prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 3.844/2016

in temeiul prevederilor art. 6 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.

1/2011, cu modificarile si completrile ulterioare,

in baza prevederilor art. 12 alin. (3) din Hotararea Guvernului nr. 26/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului

Educatiei Nationale, cu modificarile ulterioare,

ministrul educatiei nationale emite prezentu ordin,

Art. . — Regulamentul privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatimant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale
si cercetdrii stiintifice nr. 3.844/2016, publicat in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea |. nr. 411 din 31 mai 2016, se madifica dupa
cum urmeaza:

1. La articolul 5, alineatul (4} se modificd si va avea
urmatorul cuprins:

«(4) Este interzis sa se faca stersaturi, rzuiri, acoperire cu
pasta corectoare, plastifieri, prescurtdsi sifsau adaugdri in actele
de studii, altele decat cele prevazute in prezentul regulament.”

2. La articolul 6, alineatu! (7} se modifica si va avea
urmatorul cuprins: :

«(7) Actele de studii, cu exceptia celor pe ale caror formulare
nu se indica aceasta, poarta in mod obligatoriu, in spatiul
rezervat, fotografia titularulul, color, format 3 x 4 ¢m, fotografie
care se aplica prin lipire. Pe folografie se aplic timbrul sec.”

3. La articolul 10, alineatul (7) se modifica si va avea
urmatorul cuprins: :

(7} Actele de studii completate si neridicate din cauza decesului
titularului pot fi efiberate sofuluifsoliei, precum gi unui membru al
familiei — ascendent sau descendent de gradul | si Il — titularului
decedat, in baza unei cereri aprobate de inspectoratul scolar,
insotita de copia conforma cu originalul a certificatului de deces si
de o declarafie notariala pe propria réspundere privind motivele
invocate pentru ridicarea actului de studii.”

4. La articolul 36, alineatul (3) se modifica si va avea
urmatorul cuprins:

«{3) Schimbérile de nume intervenite pe parcursut frecventarii
nivelului de invatamant se opereazi la solicitarea scrisa a
titularului, aprobata de directorul unitatii de invatamant, pe baza
actelor doveditoare, In toate documentele scolare. Actele
doveditoare ale schimbérii de nume, In copie conforma cu
originalul, se arhiveaza, cu termen de pastrare permanent.”

3. Articolul 37 se modifica si va avea urmétorul cuprins:

JArt. 37. — (1) In cazul plastifierii, pierderii sau al furtului
actului de studii original eliberat, In baza unei cereri scrise a

solicitantului, unitatea de invatdméant care a eliberat actul . C o : 5 )
“de - studiiv. Urmeazd numele si prenumele, in clar, ale

respectiv elibereaza un duplicat al acestuia, intocmit pe baza
documentelor aflate in arhiva unitatii de invatdmant din care
rezulta situalia scolard a solicitantului.

(2) Cererea de eliberare a duplicatului este insofita de
urmatoarele acte, care se arhiveaza cu termen de pastrare de
100 de ani la inspectoratut scolar, iar copiile certificate «conform
cu eriginaluls 1a unitatea de fnvatamant

a) declaratia notariala/consulara, daté de titularul actului, in
care sunt cuprinse toate elementele necesare pentru
identificare, imprejurdrile in care actul original a fost pierdut,
precum si alte precizéri care s3 confirme disparitia actului de
studii respectiv. Se va face In mod obligatoriu urmatoarea

mentiune: «actul de studii original nu a fost lasat gaj/garantie la
o institutie de stat sau particulard, din tard sau din stréinatate, si
nu a fost instr&inat cu buna stiin{a altei persoane fizice sau
juridicen;

b) dovada publicarii pierderii sau furtului actului de studii in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a;

c) copie conforma cu originalul dupd certificatul de nastere/
casatorie;

d) doua fotografii color, format 3 x 4 cm;

£} actul original plastifiat; .

-aprobarea scrisd a consiliului de administratie al
inspectoratului scolar pentru eliberarea duplicatului, in urma_
actelor depuse de cilre unitalea de invétimant.”

- 6. La articolul 38, alineatul (4) se modifici si va avea
urmdatorul cuprins: : :
«(4) Pe duplicatele actelor de studii, intr-un spatiu
corespunzator, se face mentiunea scrisa cu cerneala rosie:
«duplicat lipizat» sau; dupa caz, credactat», «eliberat conform
APrObAR ...t et e see e sesisiaee T e QT e
(denumirea institufiei/organului care a aprobat
eliberarea duplicatului)

Confirmam autenticitatea datelor cuprinse n prezentul act
de studii» Urmeazd numele si prenumele, in clar, ale
directorului si secretarului unitatii de invatdmant emitente."

7. La articolul 39, alineatul (2) se modifici si va avea
urmatorul cuprins:

«(2) Pe baza analizei actelor prezentate, inspectoratul scolar
nominalizeéaza o unitate de invataméant cu acelasi nivel de
pregatire, cu acelagi domeniu de pregatire sau domenii de pregétire
din acelasi profil, in vederea eliberdri duplicatului solicitat.
Duplicatele actelor eliberate in aceste conditii poartd menliunea
scrisa cu cemeald rosie: «A fost eliberat conform aprobérii
inspectoralului scolar nr. ....... din data ......, pe baza documentelor
confirmate de Directia judeteand a Arhivelor Nationale care detine
arhiva fostel ... R e

- {denumirea fostei unitali)

Confirmdm autenticitatea datelor cuprinse in prezentul act

directorutui si secretarului unitafii de invatamant emitente.”

8. La articolul 43, litera g) se modifica si va avea
urmatorul cuprins:

.Q) certificatul de nastere in copie conforma cu originalul;".

9. Articolul 46 se modifica si va avea urmatorul cuprins:

.Art. 46. — Pe baza analizei actelor prezentate, inspectoratul
scolar nominalizeaza o unitate de invatdmant cu acelasi nivel
de pregatire, cu domeniu identic/asemanator, in vederea
eliberarii duplicatului solicitat. Duplicatele actelor eliberate in
aceste conditii poartd mentiunea scrisd cu cemeala rosie: «A
fost eliberat conform aprobarii inspectoratului scolar al
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elemente de identificare (denumirea, stampila, semnatura

judetului/municipiului Bucuresti nr. ........ din data .........., pe
baza reconstituirii situatiei scolarede la ..o,
(denumirea fostei unitati)

Confirmam valabilitatea datelor cuprinse in prezentul act de
studii». Urmeaza numele si prenumele, in clar, ale directorului si
secretarului unitatii de invatdmant emitente.”

10. Articolul 47 se modifica §i va avea urmatorul cuprins:

JArt. 47, — (1) Formularele actelor de studii completate
gresit, cu stersaturi, adaugari, cu stampild aplicats
necorespunzator, partial distruse sau pronuntat deteriorate,
eliberate sau neeliberate, se anuleaza cu aprobarea conducerii
unitétii de invatamant, prin scrierea cu cerneala rosie, pe toats
diagonala imprimatului, a cuvantului «<ANULAT», atat pe actul
care Uurmeaza sa fie anulat, cat si pe matcé/cotor.

(2) Mentiunea respectiva, scrisa cu cerneald rosie, se face si
in Registrul unic de evidenta a formularelor actelor de studii.

(3) in cazurile prevazute la alin. (1), conducerile unitatilor de
invatamant  dispun completarea allor  formulare
corespunzatoare, asffel:

a) act original, in cazul in care actul anulat nu a fost eliberat,
se afld in carnet si unitatea de Invatamant pastreaza aceleasi
elemente de identificare: denumirea, stampila, semnatura
persoanelor indicate pe tipizat;

b) duplicat, in cazul Tn care actul original a fost eliberat si se
constatd imposibilitatea de a se completa in intregime un
formular de act original. In acest caz, cererea de eliberare a
duplicatului este Insofita de copia de pe actul de identitate si
dousd fotografii color, format 3x4 cm,

(4) In situatii exceptionale, In care actele de studii au fost
completate partial, fard fotografie, completate gresit si
neeliberate, sau in care acestea nu au fost completate in
termenul legal, iar unitatea de Tnvaf@mant nu pastreaza aceleasi

persoanelor indicate pe tipizat), cu aprobarea scrisa a consiliului
de administrafie a inspectoratului scolar in baza documentelor
justificative transmise de catre unitatea de invatamant, se
procedeaza dupa cum urmeaza:

a} pentru actele de studii completate pariial, fara fotografie,
se finalizeaza completarea acestora si se aplica stampila si
timbru sec aflate In uz la data completarii;

b) pentru actele de studii necompletate sau completate gresit
§i neeliberate se completeaza fie acte de studii identice/similare
pe care se aplica stampila si timbru sec aflate in uz la data
completdrii, fie acte de studii aflate in uz la data eliberarii
acestora.

(5) Atat pe versoul actelor de studii prevazute la alin. {4), cat
si pe color/matcé se scrie cu cerneala rosie, in partea de sus,
nota: «Prezentul ....... {act de studii) a fost completat la data de
--... C8 Urmare a nerespectarii termenului legal de completare.»”

11. La articolul 51, alineatul (2) se modifica si va avea
urmatorul cuprins:

~(2) Duplicatele actelor eliberate in aceste conditii poarta
scrisd cu cerneald rosie si menliunea: «A fost eliberat
de ............... care detine arhiva fostei ........courrveerrcesrcrce”

{denumirea fostei unitati)

Art. ll. — Direc{ia generald educalie timpurie, invatamant
primar si gimnagzial, Directia generald invalamant secundar
superior si educalie permanenta, Direclia minoritati, Centrul

National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor, Biroul acte

de studii din cadrl Ministeruluj Educaliei Nationale,
inspectoratele scolare si unitafile de invalamant preuniversitar de

stat si-particular duc la indeplinire prevederile prezentului ordin.

Art. lll. — Prezentui ordin se publicd in Monitorul Oficial al
Romdniel, Partea I.

Ministrul educaliei nalionale,
Valentin Popa

Bucuresti, 25 iunie 2018.
Nr. 4.005.
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